Συνοδευτικά Έντυπα Παραστατικών ανά κατηγορία Δαπάνης

Δαπάνη Προμήθειας αναλωσίμων / παγίων
· Διαβιβαστικό οικονομικού υπευθύνου συνοδευόμενο υποχρεωτικά από αριθμό πρωτοκόλλου μέσω docutracks / eprotocol 
· Τιμολόγιο προμηθευτή (προσοχή στον Α.Φ.Μ. και στην ημερομηνία έκδοσης)
· Πρωτόκολλο Παραλαβής Αναλώσιμου όταν η προμήθεια αφορά αναλώσιμο 
(Ε.ΣΥ. 1 Πρωτόκολλο Παραλαβής Αναλώσιμου _ Προμήθειες)
· Πρωτόκολλο Παραλαβής και Δελτίο Εισαγωγής Μη Αναλώσιμου Υλικού όταν η δαπάνη αφορά προμήθεια παγίου (Ε.ΣΥ. 5 Πρωτόκολλο Παραλαβής και Δελτίο Εισαγωγής Μη Αναλώσιμου Υλικού)
· Απόφαση ανάθεσης
· Κοινοποίηση απόφασης ανάθεσης προς τον ανάδοχο
· Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης
· Οι προσφορές που συνόδευαν το αίτημα έγκρισης δαπάνης που κατατέθηκε αρχικά προς το Τμήμα Προϋπολογισμού και Προϋπολογισμού


Δαπάνη Παροχής Υπηρεσίας
· Διαβιβαστικό οικονομικού υπευθύνου συνοδευόμενο υποχρεωτικά από αριθμό πρωτοκόλλου μέσω docutracks / eprotocol
· Τιμολόγιο προμηθευτή (προσοχή στον Α.Φ.Μ. και στην ημερομηνία έκδοσης)
· [bookmark: _GoBack]Πρωτόκολλο Προσωρινής ή Οριστικής Παραλαβής αναλόγως του σταδίου ολοκλήρωσης της υπηρεσίας (Ε.ΣΥ. 2 Πρωτόκολλο Προσωρινής η Οριστικής Παραλαβής _ Υπηρεσίες)
· Έκθεση Πεπραγμένων του αναδόχου με αναλυτική περιγραφή της υπηρεσίας που επιτελέστηκε ή Τεχνικό Δελτίο συντήρησης αν η υπηρεσία αφορά συντήρηση εξοπλισμού, εγκατάστασης κλπ ή φωτογραφικό αρχείο που να αποδεικνύει την παρασχεθείσα υπηρεσία σε περίπτωση αδυναμίας προσκόμισης εκθέσεως πεπραγμένων ή τεχνικού δελτίου.
· Απόφαση ανάθεσης
· Κοινοποίηση απόφασης ανάθεσης προς τον ανάδοχο
· Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης
· Οι προσφορές που συνόδευαν το αίτημα έγκρισης δαπάνης που κατατέθηκε αρχικά προς το Τμήμα Προϋπολογισμού και Προϋπολογισμού





Τίτλοι Κτήσης
· Διαβιβαστικό οικονομικού υπευθύνου συνοδευόμενο υποχρεωτικά από αριθμό πρωτοκόλλου μέσω docutracks / eprotocol
· Πρωτογενές αίτημα
· Έγκριση πρωτογενούς
· Προσφορές ή Πρόσκληση Υποβολής Προσφορών και στιγμιότυπο οθόνης δημοσίευση στην ιστοσελίδα του Πανεπιστημίου Πατρών.
· Πρακτικό Αξιολόγησης Προσφορών
· Απόφαση Ανάθεσης
· Κοινοποίηση απόφασης ανάθεσης προς τον ανάδοχο
· Συμφωνητικό
· Βεβαίωση Πεπραγμένων
· Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης
· Υπεύθυνη Δήλωση του ν.1599/1986 για το καθεστώς ασφαλισμένων που υπάγονται στο άρθρο 39, παρ.9, ν.4387/2016
· Βεβαίωση Απογραφής από Ε.Φ.Κ.Α.


